3 BA“PS
v e

£

g

% Og . 1_%3\"\"

BAN
S a r

T.C.

BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI
Mehmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Dok. No: 1A/018/04
ilk Yaym Tar.: 15.11.2022
Rev. No/Tar.: 00/...

Sﬁnmi}

DOGRUDAN TEMIN SATIN ALMA i$S AKIS SEMASI

Sayfal/3

SORUMLULAR

IS AKISI

Ihtiyacin olugmastyla Thtiyag Talep Formunda

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Ilgili Personel

Yiiksekokul alim diistiniilen mal/hizmet/yapim isi ile ilgili Merkezi Yonetim Harcama Ihtiyag Talep
. S?kreten bilgilerin (katalog, teknik sartname vb.) satin Belgeleri Y6netmeligi Formu
Ilgili Personel alma birimine gdnderilmesi

y
R Bitge kaleminde alim isi ile ilgili 6denck | |4734 Sayih KiK'nun 22-d| Mali Yonetim

kontrolii yapilir

maddesi Sistemi (MY'S)

Miidiir
Yiiksekokul
Sekreteri
Ilgili Personel

"""""" Sonucunda Yeterli

Odenek Kontrolii

Mali Yonetim

Sistemi (MY'S
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
edilir.
UBYS

Odenek Var M1?

Ihtiyacin ~ karsilanmas1  icin
yeterli 6denek bulunmadig:
harcama yetkilisine bildirilir,

Harcama Yetkilisi

Strateji Daire Bagkanligina
EVET HAYIR Odenek talep yazist yazilir.
\4
Yiiksekokul Ilgili personelce MYS sisteminde Harcama Onay l\l/\[/?gs YénetlmG Slli{em}nde
Suk sekoku Belgesi diizenlenir. Piyasa fiyat aragtirmasi ve (G 1) . eree lestlrmE Mali Yonetim
ilo I'TD reter! | muayene kesin kabul iglemini yapacak personeller Horev 181“2(6 il  \mzajanara Sistemi (MYS)
gt Fersone belirlenerek gergeklestirme gorevlisine imzaya arcama etkilisinin_ onayina
N - gonderilir.
gonderilir.
} MYS sistemi lizerinden
\ harcama  onayr  Harcama

Harcama Yetkilisi

Mali Yonetim

Yetkilisi tarafindan  kontrol Sistemi (MYS)

edilerek onaylanir  veya
hata/eksiklik var ise iade edilir.

onaylad1 m1?

flgili personelce onay
tizerindeki bilgiler kontrol
edilir, hata/eksiklikler
diizeltilerek MYS iizerinden
Gergeklestirme Gorevlisine
tekrar gonderilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Burcu Cavus Giizel
Sef
Kalite Birim Sorumlusu

Ayse Celikbas

|
ekoku eri

D

Prof. Dr. Kamil Giirel 2k
Mehmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslliék
Yiiksekokul Miidiirii
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Yiiksekokul

Sekreteri l

Pklasa Flyat Piyasa  fiyat  arastirma| Merkezi Yonetim

ragtirma Gorevlendiril ller tarafind t 51 gorevli ller | Harcama Belgeleri
Komisyonu orevlendirilen personeller tarafindan arastirma tutanagi gorevli personeller g

Ilgili Personel

sonucunda fiyat teklifleri toplanarak piyasa fiyat
arastirma tutanagi diizenlenir.

tarafindan imzalanir

Yonetmeligi

Yiiksekokul
Sekreteri

Ilgili Personel

v

En ekonomik teklif esasina gore alimin
yapilacagi firma belirlenir

Piyasa fiyat aragtirmasi
yapmakla gorevlendirilen
personeller.

4734 Sayili
K.1.K.'nun 22-d
maddesi

Yiiksekokul
Sekreteri

Ilgili Personel

A 4

Dogrudan temin sonug onay belgesi diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
imzaya gonderilir

Dogrudan temin sonug onay
belgesi ekine piyasa fiyat
arastirma tutanagi eklenerek
gerceklestirme — gorevlisi  ve
harcama yetkilisine imzaya
gonderilir.

4734 Sayili
K.1.K.'nun 22-d
maddesi

Yiiksekokul
Sekreteri

Ilgili Personel

Sonug onay belgesi imzalanarak onaylandiktan
sonra yliklenici firmaya bilgi verilir.

;

Alimin yapilacagi yiiklenici
firmaya s6z konusu satin alma
isinin  kendilerine  kaldig1
hakkinda bilgi verilir.

4734 Sayili
K.I.K.mun 22-d
maddesi

Yiiksekokul
Sekreteri
flgili Personel

Muayene
Kabul Komisyonu

Firmaca muayene igin
teslim edilen
mal/hizmet sartlara
uygun mu?

EVET

Ihtiyag konusu mal/hizmet in
eksiklikleri belirlenir ve firma
yetkilisine eksikliklerin
tamamlamast i¢in bilgi verilir.

4734 Sayili
K.1.K.'nun 22-d
maddesi

Yiiksekokul
Sekreteri

A 4

Alimu yapilan ihtiyaglar onay belgesinde
belirlenmis gorevliler tarafindan malin/isin
uygunlugunu kontrol eder ve muayene kesin

Firma faturay: diizenleyerek,
fatura ve belirlenen limiti
astyor ise vergi borcu yoktur

Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri

Tgili Personel kabul tutanag1 imzalanr. yazisini idareye teslim eder. Yonetmeligi
3
\/
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu Cavus Giizel Ayse Celikbas Prof. Dr. Kamil Giirel
Sef hmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslek Mehmet Tanrikulu Saglik Hizmetleri Meslek
Kalite Birim Sorumlusu %ebe%e’ g?fﬁ?ﬁéc%ﬁﬁ?ﬁ' éﬁ}zea%e'?réi Nz Alanmisiir. Yiiksekokul Miidiirii
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Yiiksekokul
Sekreteri Taginir Kayit Yetkilisince KBS
Tasimnir Kayit Diizenlenen fatura mal alimlarmda Taginr Tasinir Islem Fisi diizenlenir
Yetkilisi Islem Fisi diizenlenmesi i¢in Taginir Kay1t
Yetkilisine gonderilir ve TiF diizenlenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Burcu Cavus Giizel
Sef
Kalite Birim Sorumlusu

Ayse Celikbas
hmet Tanrikulu Saglik Hiz
BIBE S e

etleri Meslek
ckreteri

Prof. Dr. Kamil Giirel

i Mesle Mehmet Tanrikulu Saghik Hizmetleri Meslek
Rpzetenmisir. _ Yiiksekokul Miidiirii
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